
Ψηφιακό Αποθετήριο
Οδηγός Χρήσης

Version 1.0 - 18/02/2025



Εισαγωγή
Καλώς ήρθατε στο Ιδρυματικό Αποθετήριο Ελλάνικος (Hellanicus) της Βιβλιοθήκης του
Πανεπιστημίου Αιγαίου. Το αποθετήριο στεγάζει ψηφιακά τεκμήρια τα οποία παράγονται από τα
μέλη της ακαδημαϊκής Κοινότητας του Ιδρύματος στα πλαίσια της επιστημονικής και ερευνητικής
δραστηριότητάς τους και τα οποία ως επί το πλείστον δεν είναι διαθέσιμα μέσω εμπορίου, όπως
πτυχιακές, μεταπτυχιακές και διδακτορικές διατριβές, πολυμεσικό υλικό, ψηφιοποιημένο υλικό,
επιστημονικά άρθρα, συγγράμματα, κ.α. φύσης. Η αναζήτηση, η πλοήγηση και η προβολή του υλικού
είναι ελεύθερες για το ευρύ κοινό. Ωστόσο, η υποβολή υλικού, όπως για παράδειγμα μιας
διπλωματικής εργασίας, απαιτεί πιστοποίηση. Η λειτουργία υποβολής υλικού περιγράφεται
αναλυτικά σε αυτό τον οδηγό.
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1. Υποβολή εργασίας
Το αποθετήριο προσφέρει στους χρήστες τη δυνατότητα να υποβάλουν υλικό μέσω της διαδικασίας
της αυτοαπόθεσης. Συνοπτικά αυτή περιλαμβάνει τα εξής βήματα:

1. Σύνδεση στο Αποθετήριο: Συνδεθείτε χρησιμοποιώντας τα στοιχεία χρήστη του ιδρυματικού
σας λογαριασμού.

2. Επιλογή Συλλογής: Επιλέξτε την κατάλληλη συλλογή στην οποία θέλετε να υποβάλετε το υλικό
σας.

3. Προσθήκη Μεταδεδομένων και Αρχείων: Συμπληρώστε τις φόρμες υποβολής ακολουθώντας
προσεκτικά τις υποδείξεις που αναγράφονται σε κάθε πεδίο και μεταφορτώστε το αρχείο (π.χ.
PDF) της εργασίας σας.

4. Οριστικοποίηση Υποβολής: Ελέγξτε τα στοιχεία που καταχωρίσατε, συμφωνήστε με τους όρους
χρήσης, και ολοκληρώστε την υποβολή σας.

5. Έλεγχος Υποβολής: Μετά την υποβολή της εργασίας σας, το προσωπικό της βιβλιοθήκης θα
ελέγξει τα στοιχεία της (μεταδεδομένα, αρχεία κ.λπ.) και είτε θα την εγκρίνει είτε θα την
επιστρέψει για περαιτέρω διορθώσεις. Σε κάθε περίπτωση, μπορείτε να παρακολουθείτε τη
διαδικασία μέσω της ιστοσελίδας του αποθετηρίου και να λαμβάνετε ενημερώσεις για την
εξέλιξή της μέσω email.

1.1 Σύνδεση στο Αποθετήριο
Στο επάνω δεξί μέρος της σελίδας, υπάρχει η επιλογή "Σύνδεση". Κάνοντας κλικ, ανοίγει ένα
υπομενού όπου μπορείτε να εισαγάγετε τα προσωπικά σας στοιχεία σύνδεσης, τα οποία σας έχουν
κοινοποιηθεί από το πανεπιστήμιο.

Την πρώτη φορά που θα συνδεθείτε στο αποθετήριο θα πρέπει να αποδεχτείτε τους όρους χρήσης.
Το σύστημα θα σας ανακατευθύνει στη σελίδα του προφίλ σας όπου θα πρέπει να συμπληρώσετε τα
στοιχεία σας.

Σύνδεση μέσω LDAP

Για να συνδεθείτε μέσω LDAP, συμπληρώστε τα πεδία Όνομα Χρήστη (Username) και Κωδικός
Πρόσβασης (Password) και πατήστε το κουμπί "Σύνδεση". Εάν η διαδικασία ολοκληρωθεί με
επιτυχία, το σύστημα θα σας επιστρέψει στην αρχική σελίδα, όπου η επιλογή "Σύνδεση" θα
αντικατασταθεί από το εικονίδιο του προφίλ σας, όπως φαίνεται στην εικόνα.
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Εικόνα 1: Κεντρικό menu Login.

1.2 Επιλογή Συλλογής
Αφού συνδεθείτε στο σύστημα, μπορείτε να ξεκινήσετε τη διαδικασία αυτοαπόθεσης με έναν από
τους παρακάτω τρόπους:

1. Από την αρχική σελίδα επιλέξτε την Κοινότητα που σας ενδιαφέρει μέχρι να εντοπίσετε τη
Συλλογή στην οποία επιθυμείτε να υποβάλετε την εργασία σας. Όταν την εντοπίσετε, επιλέξτε
Υποβολή σε αυτή τη συλλογή

2. Μέσω του μενού διαχείρισης, που βρίσκεται στην αριστερή πλευρά της σελίδας (Κουμπί +).

3. Από το εικονίδιο του προφίλ σας, το οποίο αντικατέστησε την επιλογή Σύνδεση.

◦ Πατώντας το εικονίδιο, ανοίγει το προσωπικό σας μενού.

◦ Επιλέξτε MyDSpace και στη συνέχεια πατήστε το κουμπί Πλοήγηση για να επιλέξετε το
αρχείο της εργασίας σας από τον υπολογιστή σας ή σύρετέ το μέσα στο πλαίσιο του
κουμπιού.

Οποιαδήποτε από τις παραπάνω επιλογές και αν χρησιμοποιήσετε, μόλις ολοκληρώσετε το βήμα
αυτό, θα εμφανιστεί το μενού Επιλογής Συλλογής, το οποίο περιέχει τις συλλογές στις οποίες έχετε
δικαίωμα υποβολής, όπως φαίνεται στην εικόνα.

Επιλέξτε τη συλλογή στην οποία θέλετε να υποβάλετε το τεκμήριο. Αφού την επιλέξετε, το σύστημα
θα σας ανακατευθύνει στη φόρμα υποβολής, όπου μπορείτε να προσθέσετε τα μεταδεδομένα και τα
αρχεία του τεκμηρίου.
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Εικόνα 2: Μενού Επιλογής Συλλογής.

1.3 Προσθήκη Μεταδεδομένων και Αρχείων
Αφού ολοκληρώσετε επιτυχώς τα προηγούμενα βήματα, το σύστημα θα σας ανακατευθύνει στη
φόρμα υποβολής, όπου θα συμπληρώσετε τα απαραίτητα και προαιρετικά πεδία του τεκμηρίου που
αποθέτετε στο αποθετήριο. Τα πεδία που απαιτούνται διαφέρουν ανάλογα με τον τύπο του
τεκμηρίου. Επιλέγοντας μια τιμή στο πεδίο Είδος Τεκμηρίου, το σύστημα προσαρμόζει αυτόματα
τη φόρμα υποβολής, εμφανίζοντας ή αποκρύπτοντας πεδία ανάλογα με τον τύπο του τεκμηρίου που
υποβάλλετε.

Κατά τη διάρκεια της υποβολής, το σύστημα αποθηκεύει αυτόματα τις αλλαγές σας ώστε να μη
χαθούν. Ωστόσο, μπορείτε να επιλέξετε ένα από τα παρακάτω κουμπιά:

• Αποθήκευση: Πραγματοποιεί χειροκίνητη αποθήκευση των αλλαγών σας.

• Αποθήκευση για αργότερα: Σας επιτρέπει να κλείσετε την εργασία στον φυλλομετρητή και να
συνεχίσετε την υποβολή της αργότερα.

• Κατάθεση / Υποβολή: Οριστικοποιεί την υποβολή και την αποστέλλει προς έγκριση στο
προσωπικό του αποθετηρίου.

Υποχρεωτικά Πεδία

Ορισμένα πεδία είναι υποχρεωτικά για τη διασφάλιση της πληρότητας της υποβολής. Αν δεν
συμπληρωθούν, δεν θα μπορείτε να ολοκληρώσετε την κατάθεση. Τα υποχρεωτικά πεδία φέρουν
έναν αστερίσκο (*), όπως φαίνεται στην εικόνα.

Εικόνα 3: Παράδειγμα υποχρεωτικού πεδίου.
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Προαιρετικά Πεδία

Τα πεδία που δεν διαθέτουν αστερίσκο είναι προαιρετικά και μπορούν να συμπληρωθούν εφόσον
υπάρχει διαθέσιμη πληροφορία.

Πολυγλωσσικά Πεδία

Τα πολυγλωσσικά πεδία επιτρέπουν την καταχώριση δεδομένων σε πολλαπλές γλώσσες,
διευκολύνοντας τη διεθνή προσβασιμότητα.

Εικόνα 4: Παράδειγμα πεδίου που υποστηρίζει πολυγλωσσικότητα.

Πεδία με Διασύνδεση ORCID

Για τη διασύνδεση των συγγραφέων με το ORCID, υπάρχει η δυνατότητα αναζήτησης στον
κατάλογο. Η χρήση του είναι προαιρετική. Εάν δεν γνωρίζετε το ORCID σας ή των εμπλεκόμενων
φορέων (π.χ. επιβλέπων, επιτροπή αξιολόγησης), μπορείτε απλά να εισαγάγετε τα ονοματεπώνυμά
τους.

Εικόνα 5: Παράδειγμα πεδίου με διασύνδεση ORCID.
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Εικόνα 6: Παράδειγμα αναζήτησης στο ORCID.

Πεδίο Embargo

Το πεδίο Embargo χρησιμοποιείται για να καθοριστεί αν τα αρχεία ενός τεκμηρίου θα παραμείνουν
κλειστά για το κοινό για μια συγκεκριμένη χρονική περίοδο. Χρησιμοποιήστε το embargo αν δεν
θέλετε το περιεχόμενο της εργασίας σας να είναι άμεσα διαθέσιμο στο ευρύ κοινό.

Εικόνα 7: Το πεδίο επιλογής embargo.

Πεδίο Creative Commons

Το πεδίο Creative Commons χρησιμοποιείται για την επιλογή άδειας χρήσης. Οι άδειες Creative
Commons επιτρέπουν στους δημιουργούς να ορίσουν τους όρους χρήσης των έργων τους.

Διαθέσιμες άδειες:

• CC BY (Attribution): Επιτρέπει τη χρήση, τροποποίηση και διανομή του έργου, ακόμα και για
εμπορικούς σκοπούς, αρκεί να αναγνωρίζεται η αρχική δημιουργία.

• CC BY-SA (Attribution-ShareAlike): Επιτρέπει τη χρήση, τροποποίηση και διανομή, με την
προϋπόθεση ότι η νέα δημιουργία διανέμεται με την ίδια άδεια (ShareAlike).

• CC BY-ND (Attribution-NoDerivatives): Επιτρέπει τη διανομή του έργου, ακόμα και για
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εμπορικούς σκοπούς, αλλά απαγορεύει τη δημιουργία παράγωγων έργων.

• CC BY-NC (Attribution-NonCommercial): Επιτρέπει τη χρήση και τροποποίηση του έργου μόνο
για μη εμπορικούς σκοπούς, με αναγνώριση του δημιουργού.

• CC BY-NC-SA (Attribution-NonCommercial-ShareAlike): Επιτρέπει τη μη εμπορική χρήση και
τροποποίηση, με την προϋπόθεση ότι διανέμεται με την ίδια άδεια (ShareAlike).

• CC BY-NC-ND (Attribution-NonCommercial-NoDerivatives): Επιτρέπει μόνο μη εμπορική
διανομή χωρίς τροποποίηση ή δημιουργία παράγωγων έργων.

• CC0 (Public Domain Dedication): Επιτρέπει τη χρήση χωρίς περιορισμούς, καθώς ο δημιουργός
αποποιείται όλων των δικαιωμάτων πνευματικής ιδιοκτησίας.

Εικόνα 8: Το πεδίο επιλογής άδειας.

1.4 Οριστικοποίηση της υποβολής
Με την επιτυχημένη υποβολή, η εργασία σας δεν γίνεται απευθείας δημόσια αλλά βρίσκεται πλέον
σε κατάσταση έγκρισης. Μπορείτε να παρακολουθείτε την πορεία της και να προβείτε σε
διορθώσεις εάν αυτό απαιτηθεί.

1.5 Παρακολούθηση της υποβολής
Η σελίδα MyDSpace αποτελεί τον προσωπικό χώρο των χρηστών στο αποθετήριο και παρέχει
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λειτουργίες για την παρακολούθηση και διαχείριση των υποβολών τους. Είναι προσβάσιμη από το
μενού χρήστη.

Εικόνα 9: Σύνδεσμος MyDSpace.

Σε αυτή τη σελίδα μπορείτε να δείτε όλα τα τεκμήρια που έχετε υποβάλει, καθώς και την κατάστασή
τους (δημόσια, υπό έγκριση ή απορριφθέντα).

Εάν μια υποβολή απορριφθεί:

• Θα λάβετε email στον ιδρυματικό σας λογαριασμό με τον λόγο απόρριψης.

• Πρέπει να πλοηγηθείτε στη σελίδα MyDSpace για να επεξεργαστείτε την υποβολή σας και να
κάνετε τις απαραίτητες διορθώσεις.

Οι υποβολές εμφανίζονται στην καρτέλα Οι υποβολές σας στο MyDSpace:

• Τα τεκμήρια υπό έγκριση επισημαίνονται με την ετικέτα "Ροή Εργασιών" και είναι μόνο προς
προβολή.

• Τα τεκμήρια που δεν έχουν ολοκληρωθεί ή έχουν επιστραφεί για διορθώσεις φέρουν την ετικέτα
"Χώρος Εργασίας". Αυτά μπορείτε να:

◦ Τα προβάλετε.

◦ Τα επεξεργαστείτε.

◦ Τα διαγράψετε.

Σε περίπτωση επανεπεξεργασίας, ανοίγει αυτόματα η φόρμα υποβολής, όπου μπορείτε να κάνετε
αλλαγές και να υποβάλετε εκ νέου το τεκμήριο. Ο λόγος απόρριψης εμφανίζεται τόσο στη λίστα Οι
υποβολές σας όσο και στα λεπτομερή μεταδεδομένα του απορριφθέντος τεκμηρίου.
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Εικόνα 10: Η Σελίδα MyDSpace.
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